Zavod Republike Slovenije
za zaposlovanje

Navodila za delo z aplikacijo
elektronski Vprasalnik o poklicni poti - eVPP

in njegovo izpolnjevanje

i? evPP

Ljubljana, september 2024






ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

Kazalo:
1. VPRASALNIK O POKLICNI POTI....cuviuiitiiteieieeee ittt e st sae st eeanesne e 2
2. NAVODILA ZA DOSTOP DO PORTALA ZA DELODAJALCE ..., 3
3. NAVODILA ZA DOSTOP DO APLIKACIJE VPP .....cccoiiiiiiiiiiii 4
4. DOSTOP DO APLIKACIJE €VPP Za UCEBNCE .....cccvvveeeiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeee ettt aaaaes 7
5. DELO Z APLIKACIJO EVPP ... 9
5.1 Priprava SEZNAMaA UCENCEY ........ccceiiiiiiiiiiiieeeeeeeettiiea s e e e e e e e e ettt e s e e e e e e e aaataa s s e e eaeeeeaaataaaaaeaees 10
T I U AV 0 7. o o] o AU UPPPRTR 13
5.2.2. Urejanj@ NIVOJA 1. ..o 18
6. PRIPRAVA UCENCEYV IN IZVEDBA ANKETIRANUJA ......coooviiieieeceeeee e 19
a. Na katerih podroc¢jih mislis, da boS uspeSen/uspesSna? .......cccccoeviiiiiiiiiiiiiii e, 20
b. S &M se Najraje UKVArjaS? .......oooviiiiiiiiiiiiii e 21
c. Kateri Solski predmeti te najbolj veselijo? (nastej tri po priljubljenosti) ............cccciieen 21
d.  Kateri POKICI 18 VESEIO? ..uvvveeii e e e e e e e e e e e e 22
e. Kajte ovira pri dosegi tega POKICA? ...........uuuuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiie bbb 23
f.  Za Zeleni poKIlic s€ 0dlo€am, KEI: ........i i 23
(o T (=TI F= 10 = = AV 2= T3 o oo g [= T 1= (o 24
T.1ZPIS NAMER ...t e et e e e e et e et e e et e e et e e et e e et e e et e eaaeannas 26

eVPP

N_oq



ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

1. VPRASALNIK O POKLICNI POTI

Vprasalnik o poklicni poti je pripomocek pri kariernem svetovanju u¢encem v osnovni Soli in je sestavljen tako,
da sluzi:

1. kot pomoc ucencem pri odkrivanju poklicnih Zelja, povezanih z odlo¢anjem o nadaljnem izobrazevnju
v srednji Soli,

2. kot pomoc svetovalnim delavcem, razrednikom in uciteljem, da bolje spoznajo u¢encevo samooceno,
njihove interese glede Solskih predmetov in zunajSolske dejavnosti, predvsem pa njihove poklicne
interese in izobrazbene namere,

3. kot pomoc kariernim svetovalcem na Zavodu RS za zaposlovanje v primeru individualnega svetovanja,
ko se ucenci s strasi obrnejo nanje,

4. kot vir informacij za zbiranje namer uéencev za naslednje Solsko leto je dobrodosla informacija za
zainteresirano javnost (Ministrstvo za vzgojo in izobraZevanje, Ministrstvo za visokoSolstvo in
inovacije, Zavod RS za zaposlovanje, srednje Sole...).

V skladu z doktrino karierne orientacije, ki priporoca svetovanje, izhajajoce iz potreb in aktivnosti u¢enca in ki
izbiro poklica vidi kot usklajevanje posameznikovih moZnosti in interesov z zahtevami poklicev v hitro
razvijajoci se druzbi. V ospredju ni vec problem pravilne izbire poklica kot nekaj enkratnega, ampak je namen
motiviranje ucencev, da spoznavajo sebe, svoje lastnosti in sposobnosti, svoje poklicne Zelje in s tem izbiro
izobrazevalne poti.

Izpolnjevanje vprasalnika na zacetku zaklju¢nega razeda osnovne Sole je za u¢ence pomembno, ker se srecajo
z vprasaniji, ki so pomembna pri odlocanju za poklic. KaZejo pa tudi na pripravljenost sprejemanja odlocitve o
nadaljnji izobrazbeni poti. Na tak nacin se lahko vprasalnik uporablja kot pomemben vir informacij pri
individualnem svetovanju.

Vprasalnik v prvi vrsti uporabijo Solski svetovalci kot triazni pripomocek, saj lahko s pregledom odgovorov
ucencev indentificirajo ucence, ki bodo pri svoji odlocitvi potrebovali njihovo dodatno pomoc¢ ali pomoc
kariernega svetovalca na ZRSZ. Zelo je pomembno, da so odgovori ucencev zbrani dovolj zgodaj, da se tem
ucencem lahko dodatno posvetimo. Izbira poklica in posledi¢no nadaljnega izobraZevanja je proces, ki ne more
najti odgovora v enem samem srecanju.

Rezultati vprasalnika lahko sluzijo tudi oblikovanju interesnih skupin in skupinskemu svetovanju.

Uporaba vprasalnika o poklicni poti je kot minimalni standard dolo¢ena v smernicah svetovalne sluzbe za
osnhovne Sole.

Zgradba vprasalnika:

Vprasanja, namenjena u¢encem, so Ze nekaj let enaka in je njihova uporaba pokazala, da z njimi
pridobimo vpogled v u¢encevo samooceno svojih sposobnosti, interesov, Sirsih podro¢nih zanimanj,
poklicnih Zelja, motivacije pri izbiri poklica in nadaljenga izobrazevanja kot tudi vpogled v morebitne
tezave, ki se lahko pojavijo.

Oblika vprasalnika:

Vprasalnik je na voljo v elektronski obliki in dostopen za ucence preko spletne strani
https://www.mojaizbira.si/novice/vprasalnik-o-poklicni-poti.

Priprava podatkov in dostop do vprasalnika za Solske svetovalce je opisan v nadaljevanju.

V prilogi najdete PPT-predstavitev vprasalnika in dodatna pojasnila k posameznim sklopom vprasan;j!
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

2. NAVODILA ZA DOSTOP DO PORTALA ZA DELODAJALCE

Svetovalni delavci dostopate do eVPP preko portala za delodajalce.

a) Naslov portala je www.zadelodajalce.si.

b) Za vstop v portal uporabljate lahko uporabnisko ime in geslo ali dostop z digitalnim potrdilom.
c) Zapomoc priregistraciji na portal za delodajalce se lahko obrnete na nas klicni center.

kontaktni.center@ess.gov.si

d) Vsa vsebinska vprasanja naslovite na elektronski naslov: VPP @ess.gov.si.
e) Aplikacijo eVPP podpira brskalnik Internet Explorer 8.0 in visje verzije ter Google Chrome.

i‘ evPP
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

3. NAVODILA ZA DOSTOP DO APLIKACIJE eVPP

2

© o x

s Vstop za registrirane uporabnike
2a zaposiovane

Portal za delodajalce je namenjen delodaja

B — Se niste registrirani?
storitve opravi po elektronski poti in s

cija novih uporabnikov portala za

z ap

amo registrirani delodajaici, zato je

Brskalniki, ki jih podpira Portal za delodajice, so Intemet Expiore

Elektronski naslov in geslo

Digitalno potrdilo

Ko boste vpisali elektronski naslov in geslo ali vstopili z digitalnim potrdilom, pridete na namizje portala. Ce
Zelite priti do storitve Vprasalnika o poklicni poti, kliknete zgoraj desno na Modul Storitve:

i? evPP
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

cdhoisesowe rortal za ProaviOns 390 KOU G st e
amcsoare delodajalce

NAMIZJE | AKTUALNO  SOODELOVANJE Z ZAVODOM

Namizje Uporatnik Albin Kerec
Prispela e-posta Moje bljiznice
Do svoph stortey lahko dostopate @ modula STORITVE
POSELIATELY ZADEVA PREJETO
V zadrgh 2 mesecd) s nove podte =
Najnovejse novice
23 pregied poite uporabae storitey kskanje delzvoev Zavod cbwesla, da je dne 10 okdotea 2014 obyind
g oo aa e zapre javnega povatda 28 program j3vna oala 2014
Opomnik opravil

SpoStovan delodaaicl 7 danelogm dnem smo odprl
now Portal 2a delocagaice Vse vele dosedane e-stontve
napdate v moduly Storitve 2odmo vam uspasno delo

2a preghed novic kiiknite na Aktusino.

Poiscete storitev Vprasalnik o poklicni poti, kliknete nanj in upostevajte nadaljnja navodila.

iﬁ, Vprasalnik o poklicni poti

Pomoc pni izbiri poklicne poti.
Reqgistracija za osnovne so0le.

Uencu lahko pomagamo pri izhir, ée
poznamo njegove sposobnosti, znatajske
lastnosti, delovne navade, uéni uspeh.
WpraZalnik strne ta podrodja in uéenca
vzpodbudi k razmisljanju kam naprej v srednjo
Solo.

Pogle] in uredi
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

V aplikacijo eVPP vstopate $olski svetovalni delavci (v nadaljevanju $SD) z geslom eVPP23XX, ki se vsako leto
spremeni tako, da se zamenija letnico tekocega leta.

V primeru, da ste geslo zalozili, pozabili ali ste se na novo zap0slili na Soli, nam piSite na elektronski naslov

VPP@ess.gov.si.

& ePortal ZRSZ - eVPP 2a ¥olsko svetovalno shitbo - B8 Y e v Stran~ Vamnost ~ Orodja ~ |

@ Vprasalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno s'uzbo Q i

Prijava Solske svetovalne sluzbe

Geslo:

i@ evpp
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

4. DOSTOP DO APLIKACIJE eVPP za u¢ence

EVPP za ucence se nahaja na spletni strani:
a. Vprasalnik o poklicni poti | Mojaizbira

MOJA
IZBIRA.SI

17.1. 2021 Pripomocki

Vprasalnik o poklicni poti

S klikom na Vprasalnik

Vprasalnik je namenjen ucencem. Do njega dostopate z osebno Sifro in geslom, Ki ju dobite
v Solski svetovalni sluzbi.

se jim odpre naslednje okence, kjer se registrirajo v vprasalnik.

Dodana so tudi Navodila za u¢ence za izpolnjevanje.

Svetujemo, da si prej preberete Navodila za izpolnjevanje in po potrebi za pomo¢ prosite
tudi starse.

b. Lahko pa vtipkajo naslov:

https://www.zadelodajalce.si/evpp/eVPPUcenecPrijava.aspx

EE/ evPp
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

Vpra8alnik za u€ence

Prijava

DRAGI DEVETOSOLEC, DEVETOSOLKA.

BliZa se Cas izbire poklica ali nadalinjega solanja. Da bi bila tvoja izbira pravilna, pravoéasno razmisi,
kaj te veseli ter kateri poklic bi z veseljem opravijal-a.

S spletnim vprasalnikom Zelimo spoznati tvoje poklicne Zelje in naérte, da bi ti laZje pomagali pri
njihovi uresnicitvi. Zato odgovarjaj na vprasanja premisljeno in samostojno.

Podatki, zbrani z vprasalnikom, so namenjeni izkljuéno kariernemu svetovanju in so zaupne narave.
Vec informacij o izbiri poklica lahko dobis pri Solski svetovalni sluzbi, pri kariernem svetovalcu na
Zavodu RS za zaposlovanje, v Kariernem srediscu ter na spletni strani www.mojaizbira.si.

Vpis Sifre u€¢enca in gesla

Navedilo:

Pridobite ju v Solski svetovalni sluzbi in ju vnesete v ustrezna okenca.

Sifra ugenca: | |

Geslo: | |

EE/ evPP



ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

5. DELO Z APLIKACIJO eVPP

Za predstavitev vprasalnika u¢encem lahko uporabite predstavitev, ki ste jo prejeli skupaj s priro¢nikom, ali pa
s pomocjo testne verzije, ki je dodana aplikaciji.

Zaradi zakona o varovanju osebnih podatkov, je na voljo le tekoce Solsko leto.

iﬁ Vpragalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno sluzbo

MNajprej uredite seznam uéencev. Delo z vprasalnikom o pokiichi pafi bo omogoceno, ko boste potrdili, da je seznam
urejen.

Izberite Solsko leto: | Solsko leto 2020/2021 hd

Potrdi -+

Druga stran ponuja dve rubriki: urejanje seznama ucencev in delo z vprasalnikom:

Yprasalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno sluzbo

Majprej uredite seznarm uéencey. Delo z vpradainior o pokiicnl poti bo ormogoéeno, ko boste potedili, da je
SEZnam urejen.

| Urejanje seznama ucencev [

Vprasalnik o poklicni poti &

Opomnik: Seznarm 3e ni urejen.

i@ evpp



ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

5.1 Priprava seznama ucencev
Najprej izberite rubriko urejanje seznama ucencev.

Poslali smo vam prazen dokument, oblikovan v Excelu, kamor vnesete uéence 9. razreda vase Sole, za katere
ste pridobili soglasje starSev, da lahko izpolnjujejo elektronski Vprasalnik o poklicni poti.

Seznam ucéencev:

o

Seznam ucencev je prazen.

1o Dodajn @ | Uvozi iz Excela =

Navodilo za izpolnjevanje seznama ucencev v excelu

+« Prenesite si excelovo datoteko:
« Datoteka za novejSi MS Excel verzija od 2007 (Seznam Ucencey x5x)
s Datoteka za starejsi MS Excel verzija od 2003 do 2007 (Seznam Ucencey.xls).

+ YnaZajte ufence od druge vrstice na listu Seznam uencev.
« Ime in struktura lista se ne sme spreminjati, ker jo aplikacija ne bo mogla prebrati.

+ 7auvoziz excela se odsvetuje uporaba lastne excelove datoteke s seznamom uéencey, ker jo aplikacija lahko ne bo
mogla upaorabiti.

V priponki so navodila kako pripraviti izvoz podatkov o u€encih, ¢e uporabljate program Lo.Polis ali eAsistent.

Prazen dokument je videti takole:

A B C D E

1 Ime Priimek Spol Datum rojstva
o |
3

4

E

6

7

8

9

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

30
31
32
33
34
35
36
a7
a8
H 4 » M| Seznam u€encev ¥

i‘ evPP
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

Uporabite le ta dokument, ker drugih aplikacija ne bo prepoznala.NE spreminjajte obike celic. Izpolnite ga na
naslednji nacin:

A n C D

Ime Brumes spol (W/2) Datum rojstva

w e nLesewe

P SR
v -

Seznam shranite med svoje dokumete. V aplikacijo ga dodate tako, da kliknete na gumb Uvozi iz Excela v
aplikaciji eVPP in potem poiscete dokument s shranjenim seznamom ucencev.

Ko uvozite dokument iz Excela, vam aplikacija ponudi pregled seznama in e je na seznamu vse v redu, kliknete
Seznam je urejen in takrat se seznam zaklene. V primeru, da kasneje odkrijete napako ali je k vam na novo
priSel uc¢enec ali ste dobili kasneje pooblastilo od starSev, vam bomo odklenili seznam. Posljite sporocilo na
elektronski naslov VPP@ess.gov.si .

Seznam je na vec straneh, med katerimi se premikate s klikom na spodnje Stevilke:

Dodaj L
Sifra MFBT Gesln Uredi  Odstrani
111501058 4db3MNSsK Ef ]
111501065 MSnSLEeH Ej i
141501034 BGozL M Ef i}
101501033 Bty &ILIE [er inj
111501025 OBF CRDLG Ej r
111501054 Ex AtrLB Ej i}
141501202 JOTF B Ej inj]
111501203 oSnzifue Ef ]
111501062 MyvmrJCh3 [T i
111501057 GG A CCH Ej T
101501043 i1 Gzsw [er inj
111501055 HLHJewho Ef i
111501002 sflaSvph E i

MozZnosti urejanja uvozenega seznama:
e Uredi: popravite ime in priimek ali datum rojstva, ¢e je napacno zapisan.
e Odstrani u¢enca: izberete za ucence, ki na seznam ne sodijo.
¢ Dodaj ucenca: izberete, kadar bi Zeleli dodati uc¢enca, ki ga ni na seznamu.

Ko seznam uredite, kliknite na gumb »Seznam je urejen« in nato izpiSite gesla s klikom na gumb »lzpisi gesla«.

| Seznamjeurgen ¥ ][ 1zpiéi gesla ff

i'? VPP
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

Gesla se izpiSejo poimensko za vse ucence. Natisnite jih in jih pred izpolnjevanjem vprasalnika razdelite
ucencem. Na izpisu je tudi spletni naslov, kjer se nahaja vprasalnik za uc¢ence.

5.2. Urejanje Vprasalnika o poklicni poti

Iskalnik: z iskalnikom lahko poiscete posameznega ucenca, uvozite ocene ali izberete izpis vseh ucencev vase

Sole:

@ Vprasalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno sluzbo

‘ Seznam uéencev z VPP [ Uvoz ccen T Poimenski izpis namer T Zbirnik namer uéencev 05 ]

Namere regijs, srednja fola, izabprogram |

Iskalnik
Priimek:

Ime

Datum rojstva od- =)
Datum rojsiva do: =1

[ I5¢i El][ 15¢i vse Ej]

PoMoC

VPP@ess gov.si

V tem delu aplikacije lahko:

Sifra MEET
111301056
111501004
111501042
111501022
111501021
111501031
111501064
1115010441
111501032
111501200
111501063
111501023

Iskalnik — EY

Nivo I: vidite, kateri u€enci so Ze izpolnili vprasalnik, vstopate v vprasalnike, ki so jih izpolnili u¢enci in
po potrebi popravljate podatke.
Nivo Il: vidite, pri katerih uéencih so Ze vpisane ocene (kljuki
Natisnete vprasalnik z ocenami alj4praSalnik z ocenami i
Izpisujete namere.,

, Vpisujete ocene in mnenja.

Nivo | Uredi Tis" 3] Nivo Il Lredi Tiska'

vnleln s s

W@ ® @@ N @

MR EE K

i?- evPp
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

5.2.1. Uvoz ocen

Ocene uvazate, ko so ucenci Ze izpolnili vprasalnik o poklicni poti, nikakor ne prej!

5.2.1.1. Lp.Polis

V izvoz se zajame podatke vseh aktivnih u¢encev v oddelkih 6. in 9. razredov. Za ucence 9. razredov se izvozijo
tudi zaklju¢ne ocene 7. in 8. razreda.

Izberite modul Ustanova in sklop Ucenci. V desnem zgornjem kotu kliknite gumb lzvoz.

™ Dnevnik
Q. Vsi programi *  Vsi = | Vsi oddelki = Status: Aktiven =
[5) Redovainica - -
& Izpisi X [zvoz
& oddetek v
Program Oddelek

P Nacrtovanje dela v

Ustanova f‘1

- Prostori

- Zaposleni

»  Ugenci

Oddelki in skupine

Pod lzvozom izberite moZnost: lzvoz uc¢encev za NPZ.

Dodaj = Izpisi X lzvoz

@ lzvoz uéencev za CEUVIZ

@ lzvoz uéencev za NPZ

V oknu, ki se odpre za nadaljevanje postopka, kliknite lzvozi.

lzvoz za NPZ in Vpis x

Preklici

Ce podatki niso popolni, ¢e npr. manjka EMSO $tevilka, prvi tuji jezik ali pa je stalno bivalis¢e (program za NPZ
in vpis zaasnega bivalis¢a ne sprejme) pomanjkljivo, se pojavi opozorilo. V tem primeru se poimensko izpisejo
ucenci, ki jim podatki manjkajo. Popravke delate v modulu Ustanova, pod sklopom U¢enci, na kartici u¢enca
(osebni podatki ali predmeti). Podatke morate popraviti, saj jih pred tem ne morete izvoziti.

i@ evPP
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

lzvoz za NPZ in Vpis

A\ Na podatkih obstajajo napake: x
=6 A M ‘M prvi tuji jezik 6. A M A EM30, stalno bivalidée 6.

B. M : stalno bivaliSée 6.B. T : stalno bivali3ée 6. C. v
5 stalno bivalisce

Popravite podatke in ponovite izvoz.

POZOR: Pogosta napaka ob izvozu je tudi, da izbirnim in neobveznim izbirnim predmetom manjka NPZ Sifra. V
tem primeru pojdite v modul Ustanova, sklop Predmetnik, zavihek Predmeti, kjer kliknete na dolocen izbirni
predmet in mu v polju Sifra predmeta za povezavo dolo¢ite NPZ $ifro (klik na ikono tabele v polju).

A\ Na podatkih obstajajo napake: x
* Polje IP3_PREDMET_REF nima npz Sifre

Popravite podatke in ponovite izvoz.

Sola

Ko ste podatke popravili, ponovite izvaZanje in ¢e ve¢ ne bo napak, kliknite na gumb lzvozi. Za prenos datoteke
kliknite na naziv Datoteke, kot vidite na sliki spoda;j.

lzvoz za NPZ in Vpis ®

Izvoz pedatkov je pripravijen. Kliknite na datoteko, da se bo prenesla na vas
racunalnik:

[#l Datoteka za izvoz podatkov NPZ in Vpis

Preklici

V desnem spodnjem kotu vasega racunalnika se prikaZze datoteka, ki se je shranila v mapo Prenosi (velja za
Google Chrome in Mozilla Firefox). Za shranjevanje datoteke v Microsoft Edgu imate opis postopka cisto na
koncu dokumenta (na 4. strani).

iﬁf evPp
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

= IzvozZaMNPZinVpis...xml |

Prikaz datoteke oziroma podatkov lahko prekinete s klikom na X na desni strani ekrana spodaj. (Datoteka je Ze
shranjena pod Prenosi, zato je ni potrebno posebej odpirati ali shranjevati.)

B IzvozZaNPZinVpis..xml Show all x

V program NPZ in Vpis lahko uvozite omenjeno datoteko iz mape Prenosi (v Raziskovalcu), lahko pa jo pred
tem premaknete v katero od svojih Ze ustvarjenih map (npr. Moji dokumenti ali NPZ ...).

Organize » Include in library = Share with « Burn Mew folder
i Mame Date modified Type Size
i5 Contacts
| IzvozZaNPZinVpis 9c3cc502-ff3a-4167-9...  1611.2017 03:40 XML File 379 KB
=) IzvozZalNPZinVpis_7a24238b-9f92-4b5a-9... 1611.2017 02:30 XML File 1KE

> & Downloads I

ju Desktop F I
I | i Favorites

| EvorZaNPZinVpis_7a24238b-9f92-4b52-9... 1611.2017 09:27 XML File

1KB

Datoteko lahko tudi odprete in pregledate podatke. Kliknite na puscico, ki se pojavi ob nazivu datoteke vlevem
spodnjem kotu okna.

El IzvozZaMPZinVpis..xml |

Kliknite na gumb Odpri.

Qpen I

Show in folder

Canre

=l IzvozZaMPZinVpis..xml | ¥

V naslednjem oknu pustite Ze ozna¢eno moznost in samo nadaljujte s klikom na gumb OK.
-
OpenxML =

gelect how you would like to open this file:

Fleas
@3

=f

() As a read-only workbook

() Use the ¥ML Source task pane

o] e ) o |

V naslednjem oknu potrdite s tipko OK.

i? evPP
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il e
EETR

The spedified ¥ML source does not refer to a schema. Excel will create a
schema based on the XML source data.

[ In the future, do not show this message.

PrikaZe se Excel tabela s podatki u¢encev, ki jo lahko shranite.

POZOR: Na novo shranjene datoteke NE uvaZajte v program NPZ in Vpis, saj lahko pri shranjevanju pride do
napak v strukturi datoteke in je zato ne boste mogli uvoziti.

" A able Tools

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Team Deslgn_

Table Name: @ Summarize with PivotTable % |§ Properties Header Row D First Calumn

Tablel E-'ERemove Duplicates % Openin Browser |:| Total Row D Last Column

:l Resize Table EConvertto Range B(pvort RE{:ESh j}lga Unlink Banded Rows D Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options

Al ~ (= 5| SIFRA
A B (o D E F G H I

1 M UVOZ_VIR B STATUS B OPOMBA M PRIIMEK K IME M sroL B EMSO
2 59689 LOGOS 1 Ah Ti M 2,50801E+12 25.8
3 59693 LOGOS 1 Ali S M 1,04004E+11 1.4
4 59708 LOGOS 1 Be D M 2,904E+12 29.4
5 59709 LOGOS 1 Be D M 2,01001E+12 20.1C
6 59710 LOGOS 1 Be El M 1,008E+12 10.€
7 59716 LOGOS 1 Be L M 1,005E+12 10.5
8 59721 LOGOS 1 Biz M M 3.12003E+11 3.12

MICROSOFT EDGE

Postopek v Microsoft Edgu je vse do klika na Datoteka za izvoz podatkov NPZ in Vpis enak, kot v zgornjem
opisu za delo v Google Chromu (oz. Firefoxu).

lzvoz za NPZ in Vpis

Izvoz podatkov je pripravljen. Kliknite na datoteko, da se bo prenesla na vas
racunalinik:

[# Datoteka za izvoz podatkov NPZ in Vpis

Preklici

Po kliku na Datoteka za izvoz podatkov NPZ in Vpis se na dnu okna pojavi:

. . o Shrani kot
Kaj Zelite narediti z datoteko lzvozZaMNPZinVpis_47b22163-

fch5-468e-9761-2a25e4dd9985.xml? Preklici
Od: ss.branke.logos.si

iﬁf evPp
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Izberete moZnost Shrani kot in datoteko shranite na namizje ali drugo poljubno mesto (mapo) na racunalniku.
Iz tega mesta nato datoteko izvozite na ministrski portal.

5.2.1.2. eAsistent

Sola klikne na zavihek NPZ, nato pa na izvoz prijav NPZ in ocen XML, kakor je vidno na spodnjih slikah.

Redni rok NP2

Predmeti Prijave uéencev Skupine in
Razredi Sezna
6 . razred
Sloveniéina 5t. L
Matematika
Angleséina |
1. €
2. L
9 . razred
Slovenscina 3. L
Iiu'latematika A
Sport
5 L
[ & Izpis podatkov 6. E
o |zpis prijavljenih uéencev
7. F
“1zvoz podatkov 8 C
o |zvoz prijav NPZ in ocen v XML -

i?- evPp
17



ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

5.2.2. Urejanje Nivoja ll:

Nivo Il ima dva zavihka: »Ocene v 7. in 8. razredu« in »Mnenje zdravnika in tima«.

Vprasalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno sluzbo

Qeenev 7. in 8. razredu [ Wnenje zdravnika in tima ]
H. Uspeh v osnovni soli

Mavadilo: Dcenite vse abvezne predmete, izbernte vsa) en izhirni predmet. Izbran izhimi predmet ocenite vsa) za en
razred.

Predmet Ocena 7.razred Ocena 8.razred
Materni jezik
Matematika
Tuj jezik
Fizika
Kemija
Biologija

Maravoslovie

Izhitni predrmet 1: Okoliska vzgoja -

Izbirni predmet 2: Glashena Sola -

Izbirni predmet 3 Glashena Sola -

Izhitni predrmet 4: Liudski plesi v

[ Prekiiti @[ Shrani 3

V primeru, da niso vsa zahtevana polja izpolnjena, se bo navodilo obarvalo rdece in podatkov ne boste mogli
shraniti.

Drugi zavihek: »Mnenje zdravnika in timax:

Vpragalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno sluzbo

[ Ocene w7, in 8, razredu ] Mrenje zdravnika in tima

Mienje zdravhika:
(1) Zdrawstvene omejitve za opravljanje izhranega pokica
(@) Ni zdrawstvenih omejitev
Mrenje tima:
() Primema izbira izobrazevalnega programa — utemeljitew lahka zapidete v akencu spadaj

(Z) Drugo - uterneljitev zapidite v okence spodaj

Utermeljites mnenja tirma:

[ Izbrisi mnenje tima i J

[ Prekiiti- @[ -Shrani. .+

FOMOE

YEPEess gov. si

i? evPP
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6. PRIPRAVA UCENCEV IN IZVEDBA ANKETIRANJA

Vprasalnik u€enci praviloma izpolnjujejo v prvih mesecih Solskega leta zadnjega razreda osnovne 3ole. Da bi
bili njihovi odgovori bolj premisljeni in kakovostni, je potrebna dobra priprava, informacije o moznostih
nadaljnjega izobraZevanja, o poklicih ter priloZnost za preverjanje njihovih interesov in lastnosti.

Pomembno: za izpolnjevanje vprasalnika je potrebno pridobiti soglasje starsev.

Soglasje smo vam poslali skupaj z nacrtom dela Zavoda!

Vprasalnik u€enciizpolnjujejo v racunalniski ucilnici, potreben je dostop do interneta. Uéencem razdelite listke
z uporabniskimi imeni in gesli. Dostop za ucence je preko spletne stani www.mojaizbira.si ali preko direktnega
spletnega naslova eVPP - Vprasalnik za ucence (zadelodajalce.si).

Ucencu se ob vstopu v eVPP odpre stran: »Prijava uéenca«. Na prvi strani je uvodni nagovor, ki ga skupaj z
ucenci preberite.

vprasainik za ucence
Prijava

DRAGI DEVETOSOLEC, DEVETOSOLKA.

Bliza se cas izbire pokiica ali nadaljnjega $olanja. Da bi bila tvoja izbira pravilna, pravo¢asno razmisli, kaj
te veseli ter kateri poklic bi z veseljem opravijal-a.

S spletnim vpradalnikom 2elimo spoznati tvoje poklicne 2elfe in nacrte, da bi ti laZzje pomagall pri njihovi
uresnicitvi. Zato odg ) na vp. p in

Podatki, zbrani z vp , SO i izkljuéno ju in so zaupne narave. Ve¢
informacij o izbiri poklica lahko dobi$ pri $olski svetovalni slu2bi, pri kariernem svetovalcu na Zavodu RS
2za zaposlovanje, v Kariernem sredis¢u ter na spletni strani www.mojaizbira.si.

Vpis Sifre u€enca in gesla

Navodilo.

Pridobite ju v Solski svetovalni sluzbi in ju vnesete v ustrezna okenca

Sifra utenca:
Geslo:

U&enec vpide v prazna polja svojo $ifro in geslo, ki ju dobi od SSD napisanega na listi¢u.

Ko potrdi vpisano Sifro in geslo, se mu odpre del eVPP z njegovimi podatki in navodilom, da podatke preveri in
morebitne nepravilnosti sporogi SSD. Podatki se popravljajo v aplikaciji eVPP.

/prasalnik za uéence
Preveri svoje podatke
Navaodilo:

Najprej preveri svoje podatke in v primeru, da so napaéni, prosi svetovalko, da jih popravi. Ce je vse v
redu, podatke potrdi in zaéni odgovarjati.

Podatki o uéenki:

Solsko leto: 2019/2020
Naziv Sole: 0S Dekani
Priimek in ime: Kraclja Mojca
Datum rojstva: 21.04. 2006
Spol: Zenski

"L Pregled odgovorov

| Potrdi

Ce so podatki pravilni, jih potrdi. V primeru, da so podatki napaéni, napako sporocite na elektronski naslov:

Vpp@ess.gov.Si.

i’ evPP
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Vprasalnik je razdeljen na 6 korakov, ki vsebujejo vprasanja, oznacena s ¢rkami od A do G.

Ko uéenec odgovori na vsa vprasanja v enem koraku, s tipko Naprej nadaljuje z odgovarjanjem na vprasanja v
naslednjem koraku. Ce ne odgovori na vsa vprasanja, ga aplikacija ne spusti naprej. Kot opozorilo se navodila
obravajo rdece.

a. Na katerih podrocjih mislis, da bos uspesen/uspesna?

Ucenec na vprasanja odgovarja tako, da izbere trditev, ki zanj v posameznem vprasanju velja in klikne na
ustrezen odgovor. V navodilih poudarite, naj se odlocijo za odgovora DA ali NE, le v skrajnem primeru, Ce se
res ne morejo odlociti, izberejo odgovor NE VEM, ki je oznacen z vprasajem.

Vprasanja A - Poznavanje samega sebe

Na katerih podrogjih misli§, da bo§ uspe3en/uspedna?

Navodilo:

Navodilo: Odgovori na 22 vpra$anj o tem, na katerih podro¢jih mislis, da bo$ v poklicu uspesen/na?
Samo v primeru, da se zares ne mores odlociti, izberi odgovor "?". Odgovoriti e treba na vsa vprasanja.

1. kjer mora$ imeti smisel za likovno ustvarjanje?

o Da o? o Ne
2. kjer moras imeti dober spomin?

o Da o? o Ne
3. kjer se ukvarja$ z glasbo in plesom?

o Da o7 o Ne
4. kjer mora$s biti dober matematik?

o Da o? o Ne
5. Kkjer opravljas delo na prostem?

o Da o? o Ne

i‘ evPP
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b. S ¢im se najraje ukvarjas?
Pri vprasanju B ucenec vpise, s ¢im se najraje ukvarja v $oli in izven nje. NapiSe naj vse, kar mu je viec. Nasteje
lahko do 5 aktivnosti. Vpisati mora vsaj eno aktivnost.

Vprasanja B - S ¢im se rada ukvarjas?

V okviru Solskih dejavnosti

Navodilo:
Pri vprasanju vpisi, s ¢éim se najraje ukvarja$ v $oll in izven nje. Napi$i vse kar ti je vSec. Nasteje$ lahko

do 5 aktivnosti. Vpisati mora$ vsaj eno aktivnost. V' primeru, da se z niéemer ne ukvarjas izberi "Se ne
ukvarjam".

» Rada se ukvarjam z:
[ples

‘nogometi X

|

|

| |
' ’ \

|

[
|

o Se ne ukvarjam

“L| Pregled odgovorov

c. Kateri Solski predmeti te najbolj veselijo? (nastej tri po
priljubljenosti)
Ucenec izbere 3 predmete, ki so mu najbolj viec. Ko vpiSe nekaj ¢rk, npr.: ma, se pojavijo na seznamu vsi
predmeti (obvezni in izbirni), ki vsebujejo to kombinacijo ¢rk. Izbere ustrezni predmet in klikne nanj, sicer ne
bo mogel naprej na naslednji korak. Vpisati mora vse tri predmete.

Vprasanja C - Kateri Solski predmeti te najbolj veselijo?

Navodilo:

Izberi tri predmete, ki jih ima$ najrajsi. Ko vpises nekaj érk, npr..ma, se pojavijo na seznamu vsi predmeti
(obvezni in izbirni), ki vsebujejo to kombinacijo érk. Izberi ustrezni predmet iz padajoéega seznama s
kiikom nanj. Izbrati mora$ vse tri predmete.

Predmet 1:  |ma X
Matematika
MadZarscina
Makedon3gina |
PrEdet 2' Makedon3gina Il
Makedons€ina Il
Matematicne delavnice 7
i Matematicne delavnice 8
Predmet 3: .
Matematicne delavnice 9

“%| Pregled odgovorov

,m” Naprej

i’ evPP
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d. Kateri poklici te veselijo?

Ucenec izbere do 5 poklicev, o katerih razmislja, da bi bili primerni zanj. Nazive poklicev vpisuje v polja. Za
prehod na naslednji korak zadostuje Ze vpis enega poklica, vendar spodbujajte u¢ence, naj jih vpisejo ¢im vec.

Vprasanje D - Kateri poklici te veselijo? |

Navodilo:

Poljubno vpisi do pet poklicev, o katerih razmisljas, da bi bili primerni zate.

Poklic 1: psiholog |
Poklic 2: Inovinar |
Poklic 3: 'sodnik |
Poklic 4: [ | |

Poklic 5: | | ‘

V naslednjem koraku se prikaZejo vsi prej napisani poklici in izmed njih potem izbere najljubsSega.

Vprasanje D - Kateri poklici te veselijo?

Navodilo:

V seznamu so zbrani poklici, ki so bili vpisani pri prejSnjem vprasanju. Sedaj pa izberi najljubsi poklic.

|psiholog v

f‘g evPP
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e. Kaj te ovira pri dosegi tega poklica?
U&enec odgovori na vpra$anje tako, da odkljuka ustrezne odgovore. Ce izbere odgovor 1 »nimam posebnih
ovir«, drugih ne more vec izbirati. Odgovor lahko prekli¢e s ponovnim klikom v okence.

Vprasanje E - Kaj te ovira pri dosegi tega poklica?

Navodilo:

Ko ni ovir pri dosegi poklica, izberes moznost "Nimam posebnih ovir". Ce so ovire pri dosegi poklica,
izbere$ moznost "Ovire pri dosegi poklica so” in potrdi§ ustrezne. Lahko pa s svojimi besedami opise$
ovire pri dosegi poklica z izbiro moZnosti "druge ovire”.

® nimam posebnih ovir
O ovire pri dosegi poklica so:

01 star8i me bodo teZko vzdrZevali [l program, ki usposablja za ta poklic, se
01 stari nasprotujejo moji Zelji mi zdi zelo tezak
‘ne vem, & bom izpolnjeval pogoje za ' Moje zdravstveno stanje oziroma
vpis v program telesne pomanijkljivosti
01 druge ovire:

f. Za Zeleni poklic se odlocam, ker:

Ucenec odgovore razvrsti po pomebnosti, pri ¢emer 1 pomeni zanj najpomembnejsi razlog. Izbrati mora pet
razlogov. Vsako trditev lahko izbere le enkrat.

Vprasanje F - Za Zeleni poklic se odlo¢am, ker:

Navodilo:
Razvrsti po pomembnosti razloge za izbiro poklica iz prejSnjega vprasanja. Najvecjo teZo ima razlog za

izbiro poklica s pomembnostjo 1 medtem , ko ima najmanjSo teZo razlog za izbiro poklica s
pomembnostjo 5.

Pomembnost | Razlog

1 |bom imel precej prostega ¢asa V|
2 bom lahko raziskoval v|
3 bom lahko uspesen pri delu VI
4 |bom lahko veliko potoval v|
5 je Sola za ta poklic blizudoma

i?- eVPP
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g. Kaj nameravas prihodnje leto?

U¢enec odgovori na vprasanje, kaj namerava narediti v naslednjem $olskem letu. Ce izbere odgovor »Vpisal se
bom v srednjo Solo«, se aktivirajo polja za izbiro srednje Sole. Izbere regijo, v kateri se namerava Solati, nato
mu aplikacija ponudi srednje Sole izbrane regije in izobraZevalne programe izbrane Sole. V primeru, da se
odlo¢a med dvema Solama, svojo drugo izbiro zapiSe v polje »Alternativna Sola«. V polje vpiSe Solo in
izobrazevalni program.

Vprasanje G - Kaj nameravas prihodnje leto?

Navodilo:

Pri tem vpraSanju izbere§ eno moznost izmed $tirih. V primeru izbire moZnosti "Vpisala se bom v srednjo
Solo" obvezno poves katero srednjo Solo Zeli§ obiskovati ter Zeljeni izobraZevalni program. Ker je srednjih
Sol veliko najprej izbere§ regijo, v kateri se Zeljena srednja Sola nahaja. Izbrano regijo potrdis, nato
izbere§ srednjo Solo. Srednjo Solo potrdis in izbere$ Zeljeni izobraZevalni program. Lahko pa s svojimi
besedami poves katero Solo bi Zelel obiskovati.

o Vpisala se bom v srednjo $olo:
o Ne bom nadaljevala Solanja.
o Vpisala se bom v srednjo Solo v tujini.

® Se ne vem.

Vprasanje G - Kaj nameravas prihodnje leto?

Navodilo:

Pri tem vpraSanju izbere§ eno mozZnost izmed $tirih. V primeru izbire moZnosti "Vpisala se bom v srednjo
Solo" obvezno poves katero srednjo Solo Zelis obiskovati ter Zeljeni izobraZevalni program. Ker je srednjih
Sol veliko najprej izbere$ regijo, v kateri se Zeljena srednja Sola nahaja. Izbrano regijo potrdis, nato
izberes srednjo Solo. Srednjo Solo potrdi$ in izbere§ Zeljeni izobraZevalni program. Lahko pa s svojimi
besedami poves katero Solo bi Zelel obiskovati.

@ Vpisala se bom v srednjo 3olo:

Regija: \Movzhodna Slovenija | [ Potrdi

Srednja $ola: |Gimnazija Novo mesto I@
Program: - Izberi program na srednji Soli -

Alternativna gﬁmnazij:a Y
Sola: imnazija /8.

Klasi¢na gimnazija

v
v

o Ne bom nadaljevala Solanja.

I o
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PREGLED ODGOVOROV: ko uc¢enec odgovori na vsa vprasanja, dobi s klikom na gumb »Preglej odgovore« izpis
svojih odgovorov. Ce z odgovori ni zadovoljen, se lahko s pomogjo gumba »Nazaj« vrne do odgovora, s katerim
ni bil zadovoljen in ga popravi.

Zakljuéek vprasalnika

Navodilo:

Vpradanj je zmanjkalo. Sledi $e oddaja vpraSalnika. Po oddaji vpraSalnika lahko vpraSanja spreminja
Solska svetovalna sluzba. POMEMBNO: Pred oddajo vpraSalnika preveri odgovore z "Pregled
odgovorov".

“%| Pregled odgovorov

Naza

Ko je zadovoljen z vsemi svojimi odgovori, s klikom na gumb »Oddaj« zakljuci izpolnjevanje vprasalnika. S tem
so podatki shranjeni za nadaljnjo obravnavo.

Ko ucenec vprasalnik odda, vanj ne more vec vstopati. Vse popravke lahko vnasa samo svetovalni delavec v
svoji aplikaciji eVPP.

i’ evPP
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7. 1ZPIS NAMER

Namere ucencev so dostopne v rubriki Vprasalnik o poklicni poti:

@ Vprasalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno sluzbo

Majprej uredite seznam uéencey. Dela z vpradainiiom o pokiicpi potibo amogodena, ko boste potrdili, da je
SEZNam urejen

Urejanje seznama ucencev [
Vprasalnik o poklicni poti &

Moznosti namer:

@ Vprasalnik o poklicni poti za Solsko svetovalno sluzbo

| Seznarn ufencew z WPP [ Paimenski izpis namer I Zhirnik namer ugencew 0% ]

[ Marnere reqgija, srednja 3ala, izob.program ]

Iskalnik

Poimenski izpis namer vseh uéencev vase Sole. IzpiSe se ime ucenca, odgovor na vprasanje G, izbira
srednje Sole in izobraZevalnega programa. Do pregleda namer pridete s klikom na gumb Pregled,
namere izpiSete s klikom na gumb Izpis. S klikom na enega od gumbov v naslovni vrstici lahko podatke
po Zelji razvrstite po abecedi.

Priirmek e Ddgovar Srednja jola Izobrazevalni program

Zbirnik namer ucencev vasSe Sole vam poda Steviléni pregled namer vasih ucencev. IzpiSejo se
frekvence odgovorov na vprasanje G (izbrane srednje Sole in izobraZevalni programi). Do pregleda
namer pridete s klikom na gumb Pregled, namere izpiSete s klikom na gumb Izpis. S klikom na enega
od gumbov v naslovni vrstici lahko podatke po Zelji razvrstite po abecedi

E| Odgovor Srednja iola [zobrazewalni program Stevilo

Namere regija, srednja Sola, izobraZevalni program: izberite obmocje ali Solo, za katero Zelite
pregledati ali izpisati namere. Ce v iskalnik vnesete regijo, boste lahko pregledali in izpisali namere za
vse $ole in izobraZevalne programe izbrane regija. Ce izberete regijo in srednjo %olo, pregledate
namere za izbrano srednjo Solo, e pa dodate k izboru Se izobrazZevalni program pa podatke za izbran
program. Kot v prejsnjih dveh kategorijah je moZno podatke sortirati po abecedi.

Na iskalnik se vrnete s klikom na gumb Iskalnik.

.“iﬁl

Pozor: ne uporabljajte gumba , ker boste prisli na vstopno stran aplikacije. Med razli¢nimi
mozZnostmi izpisa namer se premikajte s klikom na izbrane zavihke.

I o
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ELEKTRONSKI VPRASALNIK O POKLICNI POTI POMOC: VPP@ess.gov.si

ZAKLJUCEK

Zelimo vam uspeséno delo in vas vabimo, da nam vsa odprta vprasanja posljete na elektronski naslov:

VPP@ess.gov.si

Karierni svetovalci in informatiki Zavoda RS za zaposlovanje

eVPP

N_oq
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